
LOKALGESUCH
UND MELDUNG EINZELANLASS
|_|	Gesuch um Benützung für öffentliches Gebäude
|_|	Meldung öffentlicher Einzelanlass mit Wirtetätigkeit
|_|	Meldung Ausschank / Verkauf von Spirituosen anlässlich eines öffentlichen Einzelanlasses
|_|	Gesuch um Verlängerung der Öffnungszeit eines Einzelanlasses
|_|	Die Bewilligung des anderen Vereins liegt vor (falls ein anderer Verein zu diesem Zeitpunkt die Lokalitäten benützt, ist von diesem Verein eine Bewilligung zur Benützung einzuholen)
|_|	Wenn der Schulbetrieb betroffen ist, ist das Bestätigungsmail einer Reservation der Schulverwaltung dem Lokalgesuch beilzulegen

ALLGEMEINE ANGABEN
Anlass (Vereins-/Sportanlass, Konzert, Versammlung, etc.)

Veranstalter (Verein, Organisation, etc.)

Veranstaltungsdatum
	Datum
	Zeiten (von/bis)
	Anzahl Besucher
	Einrichten ab
	Aufräumen bis

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Veranstaltungsort (Lokalität, Grundstück)
	|_|
	Mehrzweckhalle (MZH)
	|_|
	Halle 3 inkl. Garderobe

	|_|
	Bühne MZH
	|_|
	Garderobe Haus 3

	|_|
	Foyer MZH
	|_|
	Kochschule Haus 3

	|_|
	Office (Küche) MZH
	
	

	|_|
	WC-Anlagen MZH
	|_|
	Halle 1 inkl. Garderobe

	|_|
	Garderoben MZH
	|_|
	Halle 2 inkl. Garderobe

	|_|
	Mehrzweckraum Haus 2
	|_|
	Garderoben DTH

	
	
	
	

	|_|
	Musiksaal Haus 6
	|_|
	Aula Haus 4

	|_|
	Foyer EG Haus 6
	|_|
	Foyer Haus 4

	|_|
	Foyer OG Haus 6
	|_|
	Kochschule Haus 4

	|_|
	Mittagstischraum ohne Küche Haus 6
(ab 18.00 Uhr)
	
	

	
	
	
	

	|_|
	Trockenplätze
	|_|
	Beachvolleyballfeld

	|_|
	Rasenspielfeld Schulanlage
	|_|
	SC Garderoben Haus 4

	
	
	
	

	|_|
	Die Anlage wird dekoriert
	|_|
	andere Lokalität:

	|_|
	Es wird eine Restauration betrieben.
	
		

	|_|
	Boden wird abgedeckt
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ZUSATZLEISTUNG
|_| Dienstleistungen und Anwesenheit der Hauswarte während des Anlasses gewünscht (siehe Merkblatt Reinigung)


Stand 01.01.2025
	
Zutritt
 Zutritt frei
 Zutritt mit Eintrittsgeld
 Zutritt eingeschränkt (Mitglieder, nur geladene Gäste)

Getränkeangebot
 kein Getränkeangebot
 alkoholfreie Getränke
 Alkohol (Bier, Wein bis 15 % vol. und Most)
 Spirituosen, Wein ab 16 % vol., Spirituosenmischgetränke (Alcopops), Schnaps

Maximaler Schallpegel
 bis 93 dB(A)
 bis 96 dB(A)
 über 96 dB(A)

Verantwortliche Person
Name	Vorname

Geburtsdatum	Heimatort

Adresse	PLZ/Ort

Natel	E-Mail


Rechnungsadresse (falls abweichend)
Name	Vorname

Adresse	PLZ/Ort


Bemerkungen


Die verantwortliche Person ist für die Einhaltung der gesetzlichen Vorschriften verantwortlich und verpflichtet sich, das Verkaufs- und Service-Personal entsprechend zu instruieren. Widerhandlungen werden strafrechtlich verfolgt. Das Merkblatt „Wirtetätigkeit“ wurde gelesen und verstanden.
Unterschrift verantwortliche Person

……………………………………..	……………………………………..
Ort, Datum		Unterschrift
Stand 01.01.2025


SICHERHEITS- UND PARKKONZEPT 
(nur bei Veranstaltungen über 100 Besucher ausfüllen)
ALLGEMEINE INFORMATIONEN ZUM ANLASS
Anlass (Vereins-/Sportanlass, Konzert, Versammlung, etc.)

Welche Besucherzahlen werden erwartet? (pro Tag / ganze Veranstaltung)

Ist eine Altersbeschränkung vorgesehen? Wenn ja, wie wird diese geregelt?


Öffnungszeiten / Betriebszeiten?

In welcher Form wird für den Anlass geworben? (Zeitung, Medien, Social Media, Flyer, etc.)


INFRASTRUKTUR
Werden für den Anlass Bauten erstellt? (Festzelt, Bareinrichtungen, Bühnen, Tribünen, etc.)

Werden die Räumlichkeiten dekoriert? Wenn ja, wie? (Decken- und Wanddekorationen, Tischdekorationen, etc.)



RESTAURATIONSEINRICHTUNGEN
Welche Restaurationseinrichtungen werden erstellt und betrieben? (Festwirtschaft, Bar, Verkaufsstände, etc.)

Welche Getränke und Speisen werden angeboten? (Speise- und Getränkekarte beilegen)

Wie wird der Jugendschutz sichergestellt?


UNTERHALTUNG
Welche Art der Unterhaltung wird angeboten? (Theater/Vorstellung, Tanz- und Livemusik, DJ, Vorlesung)


SICHERHEIT
Ist während dem Anlass eine Sicherheitsfirma vor Ort? Wenn ja, bitte Organisation aufführen.

Stand 01.01.2025

Wird das Areal auch im Aussenbereich über-/bewacht?

Ist der Sanitätsdienst sichergestellt? Wenn ja, durch welche Organisation?

Wurde das zuständige Feuerwehrkommando über die Veranstaltung orientiert?


VERKEHR
Welche Parkflächen sind vorgesehen oder reserviert? (Bitte öffentliche und private Flächen aufführen)

Wie werden die Parkflächen signalisiert und wer erstellt die Signalisation?

Werden die Besucher auf die Parkflächen eingewiesen?


DIVERSE
Wurde eine Haftpflichtversicherung für die Veranstaltung abgeschlossen?

Wie werden die betroffenen Anwohner über die Veranstaltung orientiert?


BEMERKUNGEN




BEILAGEN
 Merkblatt Reinigung (unterzeichnet)
 Speise und Getränkekarte
 Grundrissplan Festgelände/Räumlichkeiten
 Lagekarte Parkplatz- und Signalisationsplanung
 Kopie Auftragsbestätigung Sicherheitsfirma
 Kopie Auftragsbestätigung Verkehrsdienst
 Kopie Auftragsbestätigung Sanitätsdienst
 Kopie Orientierungsschreiben der betroffenen Anwohner

Unterschrift verantwortliche Person

……………………………………..	……………………………………..
Ort, Datum		Unterschrift
Stand 01.01.2025

Merkblatt Reinigung für Schulanlagen Seengen

· Dieses Merkblatt ist auszufüllen und zusammen mit dem Lokalgesuch einzureichen. Vielen Dank.

Folgende Arbeiten sind durch die Veranstalter auszuführen:

Garderoben	wischen, ev. örtlich nass, CWS-Spender auffüllen
Duschen	wischen, ev. örtlich nass
Räume/Aula/Schulzimmer	wischen, ev. örtlich nass
WC	wischen, ev. örtlich nass, CWS-Spender auffüllen, 
WC-Papier auffüllen
Turnhalle	wischen, ev. örtlich nass
Geräteraum/Korridore/Bühne/ 	
Treppen	wischen, ev. örtlich nass
Küche/Office	wischen, ev. örtlich nass, Spülmaschine reinigen, Küchenkombination reinigen
Geschirr	alles abgewaschen, abgetrocknet und am richtigen Ort verstaut
Mehrzweckraum/Mittagstisch	Küchenkombination reinigen, Stühle und Tische reinigen und ordentlich hinstellen
Stühle und Tische	gereinigt und weggeräumt
Abfall	sämtliche Abfalleimer innen und aussen leeren (auch in Garderoben, WC etc.). Der Abfall ist im Container zu entsorgen. 
Geräte und eigenes Material	ist wegzuräumen
Grundsätzlich gilt	-	die Anlagen sind durch die Vereine besenrein an den Hauswart zu übergeben
· der Flaumer ist abzusaugen
· sämtliche Abfalleimer sind zu leeren
Die Zwischenreinigung während einer Veranstaltung ist Sache des Veranstalters. 

Zusatzaufwand des Hauswarts (kostenpflichtig, wird weiterverrechnet). 
Bitte gewünschtes ankreuzen:
|_|	Bestuhlung
|_|	Beleuchtung
|_|	Bühnenmeister
|_|	Reinigung und Versorgung während der Veranstaltung
|_|	anderes: …………………………………………………
|_|	es wird kein Zusatzaufwand gewünscht
Die Nachreinigung und ein allfälliger Aufwand für Schadenbehebungen werden dem Veranstalter in Rechnung gestellt. 
Der Zusatzaufwand der Hauswarte wird mit Fr. 60.— pro Stunde weiterverrechnet. 

Verein:	Anlass:	Datum Anlass:

     	     	     	

Unterschrift verantwortliche Person:		
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